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KIRŞEHİR TİCARET VE SANAYİ ODASI  

ODA SİCİL MEMURLUĞU  HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ 

HİZMET BEDELİ 

 

1 
FİİLİ ÜRETİM / 

TÜKETİM RAPORU 

1.Dilekçe. (Firma kaşe ve imzalı) 
2. Kapasite Raporu fotokopisi. 
3. Son iki yıllık döneme ait muhasebe kayıtları (Hammadde alış ve satış 
faturaları, Gümrük Giriş Beyannameleri, stok defterleri, Yeminli Mali 
Müşavir raporu) fotokopileri. (Firma kaşe ve imzalı) 

30 Dakika 419,00-TL 

2 

NACE FAALİYET KODU 
/ MESLEK GRUBU 

DEĞİŞİKLİK TALEPLERİ 
 

1- Üyeye Ait Kaşeli ve Yetkilinin İmzalamış Olduğu (Talep edilen Nace 
kodunun belirtildiği) Dilekçe 
2- Vergi Levhası (Talep edilen Nace kodunu içeren) 
3- Şubelerde; Vergi Dairesince şube adına düzenlenmiş Nace kodunu 
içeren  yazı 

. 

    
15 Dakika 

 
Ücretsiz 

3. 
NA-CE KODU İLAVE 

İŞLEMLERİ 
1.Dilekçe (Firma yetkilileri tarafından imzalanmış 
2.Vergi Levhası (Talep edilen Nace kodunu içeren) 

        15 Dakika Ücretsiz 

4. 

ODA SİCİL KAYIT 
SURETİ/ORTAKLIK 

TEYİT 
BELGESİ/FAALİYET 

BELGESİ 

Kasa Alındı Makbuzu 
 

3 Dakika 10,00-TL 
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5. 
MÜTEAHHİTLİK YAPI 

SİCİL BELGESİ 
Kasa Alındı Makbuzu 3 Dakika 45,00-TL 

6. İHALE DURUM BELGESİ Kasa Alındı Makbuzu 3 Dakika 30,00-TL 

7. YERLİ İSTEKLİ BELGESİ Kasa Alındı Makbuzu 3 Dakika 22,00-TL 

   8. 

İNGİLİZCE ODA KAYIT 
BELGESİ/FAALİYET 
BELGESİ/ORTAKLIK 

TEYİT BELGESİ 

Kasa Alındı Makbuzu 3 Dakika 10,00-TL 

9. 

BAĞ-KUR, ÇIRAKLIK-
KALFALIK-USTALIK 

BELGE TASTİK 
İŞLEMLERİ 

Tasdik Edilmesi Talep Edilen Evrak 5 Dakika Ücretsiz 
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10. 
MENKUL VE 

GAYRİMENKULLERİN 
DEĞER TESPİTİ 

Gayrimenkul için; 
1.Dilekçe (Gayrimenkulün ada ve parsel numaraları, mevkii, değeri mi 
yoksa kira bedelinin mi tespitinin istendiği belirtilir.) 
2.Gayrimenkulün tapu fotokopisi 
3.İmar çapı (Gayrimenkul) 
4.Varsa krokisini ve plan örneği 
5.Yapı ise; mimari projesi, yapı ruhsatı gerekmektedir. 
 
Menkul için; 
1.Dilekçe (Menkul) 
2.Muhasebe kayıtları, fatura fotokopileri veya sigorta kayıtları 

7 İş Günü 
Eksper/Bilirkişi Ücreti Bedeli 

992,00-TL 

11. 

FATURALARIN 
RAYİCE 

UYGUNLUĞUN 
BELİRLENMESİ 

1.Dilekçe 
2.Fatura aslı (Fatura içeriği ürünlere ilişkin; marka, model, ürün kodu ve 
ana teknik özelliklerin faturaya tam olarak işlenmiş olması 
gerekmektedir.) 

7 İş Günü 
100.00-TL ye kadar 26,00-TL 
200.00-TL ye kadar 38,00-TL 
300.00-TL ye kadar 50,00-TL   

12. 
ÖZEL İMALAT 

FATURALARININ 
TASDİKİ 

1.Dilekçe 
2.Fatura aslı (imalatın tanım ve özelliklerinin faturaya tam olarak işlenmiş 
olması gerekmektedir.) 
3.Özel imalatı gerektiren bir iş için düzenlenmişse yapılan işin 
numunesinin faturaya eklenmesi, bu mümkün olmadığı takdirde yapılan 
işin teknik özelliklerini gösterir açıklama, resim ve benzeri belgelerin 
faturaya eklenmesi zorunludur. 

7 İş Günü 
Eksper/Bilirkişi Ücreti Bedeli 

992,00-TL 

13. RAYİÇ FİYAT TESPİTİ 1.Kurum /Kuruluş resmi talep yazısı 7 İş Günü Ücretsiz 

 

 


