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KIRŞEHİR TİCARET VE SANAYİ ODASI  

SİGORTACILIK HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ 

HİZMET BEDELİ 

 

1 

 
GERÇEK KİŞİ 

SİGORTA ACENTELERİ 
UYGUNLUK BELGESİ 

 

 
Gerçek Kişi Acenteleri Uygunluk Belgesi Başvuruları; 
 

1. Dilekçe ve Ödeme makbuzu 
2. Arşiv kayıtlı adli sicil belgesinin aslı 
3. İflas - konkordato ilan etmediğine ilişkin belgenin aslı  
4. Diploma ya da mezuniyet belgesi fotokopisi 
5. Asgari mal varlığı beyanının aslı (en az 25.000 tl.) 
6. Taahhütname aslı (ek-1 ve ek-2 belgesi) 
7. Bilgi formu aslı (ek-3 belgesi) 
8. Statik IP servis sağlayıcısından alınacak resmi belge 
9. Tanzim edilmişse mesleki sorumluluk sigortası sureti 
10. Tanzim edilmişse sigorta şirketi ile yapılan sözleşme sureti 
11. Yabancı dil belgesi (biliniyorsa) 
12. Telefon / e-posta vb. bilgilerin beyanı 
13. Vukuatlı nüfus kayıt belgesinin aslı 
14. İkametgah belgesinin aslı (ev adresi) 
15. Ticaret sicil gazetesi –kuruluş, acente sözleşme, yetkili kişi, 

ortaklık, sermaye, adres vd. değişiklikler- 
16. Ticaret sicili tasdiknamesi  
17. İki (2) adet vesikalık fotoğraf 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 Dakika 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

100 TL 
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TÜZEL KİŞİ 

SİGORTA ACENTELERİ 
UYGUNLUK BELGESİ 

Tüzel Kişi Sigorta Acenteleri Uygunluk Belgesi Başvuruları; 
1- Dilekçe ve ödeme makbuzu 
2- İflas - konkordato ilan etmediğine ilişkin belgenin aslı  
3- Taahhütname aslı (ek-1 ve ek-2 belgesi) 
4- Bilgi formu aslı (ek-3 belgesi) 
5- Statik IP servis sağlayıcısından alınacak resmi belge 
6- Tanzim edilmişse mesleki sorumluluk sigortası sureti 
7- Tanzim edilmişse sigorta şirketi ile yapılan sözleşme sureti 
8- Telefon / e-posta vb. bilgilerin beyanı 
9- Ticaret sicil gazetesi 
10- Ticaret sicili tasdiknamesi 
11- Vergi levhası fotokopisi 
12- Şirket ana sözleşmesi fotokopisi, (ticaret sicil gazetesi) 
13- İmza sirküleri sureti 

 
 
Tüzel Kişi Sigorta Acenteleri Temsil Ve İlzama Yetkili Kişiler İçin 
Gerekli Belgeler 

1- Vukuatlı nüfus belgesinin aslı 
2- İkametgah belgesinin aslı (ev adresi) 
3- Arşiv kayıtlı adli sicil belgesinin aslı 
4- İflas - konkordato ilan etmediğine ilişkin belgenin aslı) 
5- Diploma ya da mezuniyet belgesi fotokopisi 
6- İki adet vesikalık fotoğraf 
7- Sgk veya bağkur hizmet dökümü ve işe giriş bildirgesi 
8- Taahhütname aslı (ek-1) 
9- Bilgi formu aslı (ek-3 ) 
10- Yabancı dil belgesi (biliniyorsa) 
11- Telefon - e-posta vb. Bilgilerin beyanı 
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Tüzel Kişi Sigorta Acenteleri Gerçek Kişi Ortakları İçin Gerekli 
Belgeler 

1- İkametgah Belgesi 
2- Nufus Kayıt Örneği veya T.C. Nüfus Cüzdan sureti 
3- Arşiv Kayıtlı Adli Sicil Belgesi(Resmi Kurumlar için 

alınacaktır.) 
 
Tüzel Kişi Sigorta Acenteleri Tüzel Kişi Ortakları İçin İstenen 
Belgeler 

1- Ticaret Sicili Tasdiknamesi 
2- Oda Kayıt Sicil Sureti 

 

3 
SİGORTA EKSPER 

İŞLEMLERİ 

1- Dilekçe ve Ödeme Makbuzu 
2- Vukuatlı nüfus cüzdanı sureti 
3- İkametgâh belgesi (ev adresi) 
4- Arşiv kayıtlı adli sicil belgesi 
5- İflas konkordato belgesi 
6- Vesikalık fotoğraf (jpec 94*128 usb veya cd ile) 
7- Vesikalık fotoğraf (4 adet) 
8- En son mezun olunan okul diploma sureti 
9- Taahhütname (ek-2 belgesi) 
10- Bilgi formu (ek-3 belgesi) 
11- (yabancı dil biliniyorsa) yabancı dil belgesi 
12- Hazine müsteşarlığı tarafından verilen ruhsatname sureti 
13- Telefon / e-posta vb. Bilgiler için beyan 

 
Gerçek kişi sigorta eksperlik firması için istenen belgeler: 
1- Vergi levhası sureti 
2- Adres, telefon, faks ve e-posta beyanı 

Tüzel kişi sigorta eksperlik firması için istenen belgeler: 

 
 
 
 
 
 
 

30 Dakika 
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1- Ticaret Sicili Gazetesi 
2- Şirket ana sözleşme sureti 
3- Ticaret sicili tasdiknamesi 
4- Vergi levhası sureti 
5- İflas konkordato belgesi 
6- Taahhütname (ek-2 belgesi) 
7- Bilgi formu (ek-3 belgesi) 
8- Telefon / e-posta vb. Bilgiler için beyan 

 
 
Tüzel kişi sigorta eksperlik firması eksper olmayan ortaklar için 
istenen belgeler; 

1- Vukaatlı Nüfus Cüzdan sureti 
2- Arşiv kayıtlı adli sicil belgesi 
3- İflas konkordato belgesi 
4- Ticaret sicil gazetesi (ortaklık oranı, ortaklığa başlama 

tarihini içeren) 
5- Taahhütname (ek-2 belgesi) 
6- Bilgi formu (ek-3 belgesi) 

 

 
SİGORTA EKSPERLERİ 
UYGUNLUK BELGESİ 

Tüzel kişi sigorta eksperlik firması tüzel ortaklar için istenen 
belgeler: 

1- Ticaret sicil gazetesi (ortaklık oranı, ortaklığa başlama 
tarihini içerir) 

2- İflas konkordato belgesi 
3- Taahhütname (ek-2) 
4-  Bilgi formu (ek-3 belgesi) 

 
Tüm Belge, Fotoğraf Ve Beyanların Düzenleniş Tarihi 6 
Aydan Eski Olmamalıdır 

 
 
 
 

30 Dakika 

 
 
 
 

120 TL 
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SİGORTA ACENTELİĞİ 
FAALİYETİ İÇİN GEREKLİ 

ASGARİ FİZİKİ ŞART 
DENETİMİ 

 

1- Dilekçe ve Ödeme Makbuzu 
2- Elektrik, telefon, su, doğalgaz veya internet bağlantı 

hizmetine ilişkin faturalarından en az ikisinin sigorta 
acentesi adına kayıtlı bulunması, 

Fiziki Şartlar Tetkik Raporu 

 
 

30 Dakika 

 
 

120 TL 

 

 

 

 

 

 

 


