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KIRŞEHİR TİCARET VE SANAYİ ODASI  

TİCARET SİCİL MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

HİZMET BEDELİ 

GERÇEK KİŞİ (HAKİKİ ŞAHIS) İŞLEMLERİ 

1 GERÇEK KİŞİ-KAYIT 

Kuruluş : 
1- Dilekçe (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış), 
2- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış), 
3- T.C. Kimlik Fotokopileri (1 adet), 
4- Vergi levhası ve yoklama tutanağı fotokopisi. 
5- Ticaret Sicili Müdürlüğü huzurunda imzalanmış İmza Beyanı 
6- MERSİS başvurusu 

 

20 Dakika 

364,00-TL Ticaret Sicili Kaydiye 
Tescil hizmeti bedeli 

+Kayıt Ücreti 
+ Gazete İlan Ücreti 

+ Harç 
+İmza Beyan Ücreti(İmza 

Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
 
 

 

 

 

GERÇEK KİŞİ (HAKİKİ ŞAHIS) ŞUBE AÇILIŞI : 
Başka bir Ticaret Sicili Müdürlüğü’ ne kayıtlı Gerçek Kişi Tacirin 
Şube açılışı : 
 

1- Dilekçe (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış), 
2- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış), 
3- T.C. Kimlik Fotokopileri (1 adet), 
4- Vergi levhası ve yoklama tutanağı fotokopisi. 
5- Ticaret Sicili Müdürlüğü huzurunda imzalanmış şube 

yetkilisine ait İmza Beyanı 
6- MERSİS başvurusu 

20 Dakika 

364,00-TL Ticaret Sicili Kaydiye 
Tescil hizmeti bedeli 

+Kayıt Ücreti 
+ Gazete İlan Ücreti 

+ Harç 
+İmza Beyan Ücreti(İmza 

Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
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Merkezi Kırşehir’de olan Gerçek Kişi Tacirin şube açılışı : 
1-Dilekçe (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış), 
2-Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş             
taahhütname (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış), 
3-T.C. Kimlik Fotokopileri (1 adet), 
4-Vergi levhası ve yoklama tutanağı fotokopisi. 
5-Ticaret Sicili Müdürlüğü huzurunda imzalanmış şube yetkilisine 
ait İmza Beyanı 
6-MERSİS başvurusu 

20 Dakika 

364,00-TL Ticaret Sicili Kaydiye 
Tescil hizmeti bedeli 
+Kayıt Ücreti 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
 

 

  
Gerçek Kişi Tacir Merkez Nakli  Gelen: 
 

1- Dilekçe (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış), 
2- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış), 
3- T.C. Kimlik Fotokopileri (1 adet), 
4- Vergi levhası ve yoklama tutanağı fotokopisi. 
5- Merkez nakli için Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 111. maddesine 

göre düzenlenmiş eski Ticaret Sicili Müdürlüğü’nden 
alınmış belge aslı. 

6- MERSİS başvurusu 
 
 
Gerçek Kişi Tacir Unvan Değişikliği : 

1- Dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış). 
2- MERSİS başvurusu 

 

 
 

30 Dakika 
 
 
 
 
 
 
 

 
15 Dakika 

 
 
 

364,00-TL Ticaret Sicili Kaydiye 
Tescil hizmeti bedeli 

+Kayıt Ücreti 
+ Gazete İlan Ücreti 

+ Harç 
 
 
 
 
 

236,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 

+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 
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  Gerçek kişi iş adresi değişikliği : 
1- Dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış). 

2- Bağlı olduğu vergi dairesinden adres değişikliğine ilişkin tutulan 
yoklama tutanağı fotokopisi. 
3- MERSİS başvurusu 

 
 

Gerçek kişi iş konusu değişikliği : 
1- Dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış). 

2- Bağlı olduğu vergi dairesinden adres değişikliğine ilişkin tutulan 
yoklama tutanağı fotokopisi. 
3- MERSİS başvurusu 

 
 

Gerçek kişi iş konusuna ilave : 
1- Dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış). 

2- Bağlı olduğu vergi dairesinden adres değişikliğine ilişkin tutulan 
yoklama tutanağı fotokopisi. 
3- MERSİS başvurusu 

 
 

Gerçek kişi sermaye değişikliği : 
1- Dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış). 

2- MERSİS başvurusu 
 
 
 
 

Sigorta acentelik tescili : 
1- Dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış). 

2- Acentelik sözleşmesi , 
3- Noter   Tasdikliacentelik vekaletnamesi 

4- MERSİS başvurusu 
 
 

Acenteliğin feshi : 

15 Dakika 
 
 
 
 
 
 

15 Dakika 
 
 
 
 
 
 

15 Dakika 
 
 
 
 
 
 

15 Dakika 
 
 
 
 
 
 

15 Dakika 
 
 
 
 
 
 
 

236,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 

+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 

 
 
 

236,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 

+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 

 
 
 

236,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 

+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 

 
 

236,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 

+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 

 
 
 
 

236,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 

+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 
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1- Dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış) ve Noter   
Tasdikliacentelik sözleşmesi fesihnamesi 

2- MERSİS başvurusu 
 

 

15 Dakika 
 
 
 
 
 

236,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 

+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 

3 GERÇEK KİŞİ -TERKİN 

Ticareti Terk : 
1- Dilekçe (Mal beyanını belirtir ve kayıtlı kişi tarafından 

imzalanmış), 
2- Vergi kaydının kapatıldığına ilişkin yoklama tutanağı veya belge. 
3- MERSİS başvurusu 

 
 
 

15 Dakika 

236,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 

+ Harç 
 

 

  Esnaf-Tacir Ayrımı Komisyonu kararı sonucunda terk : 
1- Dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış), 
2- Esnaf / Tacir Ayırımı Komisyonu kararı. 

 
 
Vefat eden gerçek kişi : 

1- Dilekçe (Mal beyanını belirtir ve varislerinden biri tarafından 
imzalanmış), 

2- Veraset ilamının aslı veya mahkeme yada Noter   Tasdikliörneği. 
Vefat eden tacirin firması varislerinden herhangi birisi 
tarafından devam ettirilecekse, firmayı kendi adına devam 
ettirecek olan varis veraset ilamı ile beraber diğer varisleri ile 
birlikte notere başvurarak, firmanın faaliyetine ara vermeksizin 
devam ettirildiğine ilişkin ibarenin de yer aldığı muvafakatname 
düzenlettirir ve gerçek kişilerin ticaret siciline tescil ve oda kayıt 
işlemleri bölümünde yer alan kuruluş başlığı altında sıralanan 
evraklarla beraber başvurur. 
 

 

15 Dakika  
 
 
 
 
15 Dakika  

236,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Harç 
 
 
236,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Harç 

  Kuruluş : 60 Dakika  839,00-TL Ticaret Sicili Kaydiye 
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LİMİTED ŞİRKET  

1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış) 
2- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
3- MERSİS Başvurusu 
4- Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış anasözleşme(4 nüsha) 
5- Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış İmza Beyanı 
6- Tasdik edilmesi  gereken Ticari Defterler(Defter-i Kebir, Yevmiye 

Defteri, Ortaklar Pay Defteri, Genel Kurul Toplantı ve Müzakere 
Defteri, Envanter Defteri(Birden fazla müdür bulunması halinde 
Müdürler Kurulu Karar Defteri)) 

7- Ortakların T.C. Kimlik Fotokopileri 
8- Tüzel kişilik ortak oluyor ise; 

a) Tüzel kişiliğin ortaklar kurulunun / yönetim kurulunun 
alacağı iştirak ve temsilci kararı Noter   Tasdikli örneği aslı, 

Bu kararda; ortak olunacak şirkete iştirak ve bu şirkette 
kendilerini temsile yetkili kişi belirtilecektir. 
b) Tüzel kişiliğin en son yönetim kurulu /müdür seçimini 

gösterir Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi veya şirkete ait Noter   
Tasdikli imza sirküleri aslı (1 adet), 

9- Yabancı uyruklu ortak veya ortaklar var ise; 
a) Ortak(lara) ait Noter veya Konsolosluk onaylı Pasaport 

tercümesi 
b) Türkçe konuşup okuduğunu anladığına dair yeterliliğini 

kanıtlayan belge(bu belge yok ise Anasözleşme ve diğre 
belgelerin imzalanması Yeminli Tercüman eşliğinde Sicil 
Müdürlüğünde görevli personeller huzurunda yapılır. 
Yeminli tercümandan tercüme yaptığına dair taahhütname 
ve tercüman olduğuna diar belge örnekleri alınır) 

 
 
 
 
 
 

Tescil hizmeti bedeli 
+Kayıt Ücreti 
+Rekabet kurumu Payı 
(Sermayenin 10000’de 4’ü) 
+ Gazete İlan Ücreti 
+Anasözleşme Onayı  
+Defter Tasdik Ücreti 
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
 

  Şube açılışı : 
Başka bir Ticaret Sicili Müdürlüğü’ne kayıtlı şirketin Kırşehir’ de 

30 Dakika  838,00-TL Ticaret Sicili Kaydiye 
Tescil hizmeti bedeli 
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Şube açılışı : 
1- Dilekçe(Şube yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
3- MERSİS Başvurusu 
4- Yetkili veya yetkililerin T.C. Kimlik Fotokopileri 
5- Yetkili veya yetkililerin Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış 

İmza Beyanı 
6- Şube açılışına ilişkin Yönetim Kurulu veya Genel Kurul 

Kararı(Şube unvanı, adresi, şubeyi temsile yetkili kılınan kişi 
veya kişileri görev süreleri ve yetki şekillerini ve şubeye ayrılacak 
sermayeyi belirtir olmalıdır) 

 
 

+Kayıt Ücreti 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
 

  Merkezi Kırşehir’de olan şirketin şube açılışı : 
1- Dilekçe(Şube yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
3- MERSİS Başvurusu 
4- Yetkili veya yetkililerin T.C. Kimlik Fotokopileri 
5- Yetkili veya yetkililerin Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış 

İmza Beyanı 
6- Şube açılışına ilişkin Yönetim Kurulu veya Genel Kurul 

Kararı(Şube unvanı, adresi, şubeyi temsile yetkili kılınan kişi 
veya kişileri görev süreleri ve yetki şekillerini ve şubeye ayrılacak 
sermayeyi belirtir olmalıdır) 
 

Şube Kapanış 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından 

imzalanmış), 
Şube kapanışına ilişkin Noter Tasdikli Genel Kurul kararı 

 

30 Dakika  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
15 Dakika 

838,00-TL Ticaret Sicili Kaydiye 
Tescil hizmeti bedeli 
+Kayıt Ücreti 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
 
 
 
 
 
 
729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 
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  Merkez Nakli Gelen : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
3- MERSİS Başvurusu 
4- Yetkili veya yetkililerin T.C. Kimlik Fotokopileri 
5- Yetkili veya yetkililerin Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış 

İmza Beyanı 
6- Merkez Nakline ilişkin Noter   Tasdikli Yönetim Kurulu veya 

Genel Kurul Kararı 

60 Dakika  838,00-TL Ticaret Sicili Kaydiye 
Tescil hizmeti bedeli  
+Kayıt Ücreti 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
 
 

 
 

  Merkez Nakli Giden: 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Merkez adres değişikliğine ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul 

Kararı  
 
 

60 Dakika  
 

10,00-TL Belge hizmet bedeli 
+Belge Harç Ücreti 

 
 
 
 
 
 
 
5 

 
 
 
 
 
 
LİMİTED ŞİRKET - 
DEĞİŞİKLİK 

Ana sözleşmede değişiklik : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Değişikliğe ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul Kararı  

 
 
 
Sermaye Artırımı : 

1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Sermaye artırımına  ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul Kararı 
3- Sermaye artırımına ilişkin tadil metni 
4-  Eski sermayenin ödendiğine dair YMM veya SMMM raporu ve 

faaliyet belgesi aslı, 
5- Şirket sermayesi ayni sermaye konularak arttırılıyor ise; 

mahkeme kararı ve bilirkişi raporu, 
 
 
 

15 Dakika  
 
 
 
 
 
30 Dakika  
 
 
 
 
 
 
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
 
 
729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+Rekabet Kurumu Payı(artırılan 
sermayenin 4/10000’ü) 
 
 

  Pay/Hisse Devri : 30 Dakika  729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
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1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Hisse devrine ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul karar örneği aslı 
3- Noterden düzenlenmiş hisse devir sözleşmesi  
4- Pay defteri (devir eden ve devir alan ortağın kaydedildiği 

sayfalar) Noter   Tasdikli örneği  
5- Yeni ortak veya ortakların Ticaret Sicili Müdürlüğünde 

imzalanmış İmza Beyanı 
6- Hisse devir kararında sermayenin kısmen veya tamamen 

ödendiğinin beyan edilmesi zorunlu değildir; ancak, kararda 
belirtilmesi durumunda sermayenin ödendiğinin tespitine ilişkin 
YMM veya SMMM raporu ve faaliyet belgesi aslı, 

7- Şirkete devir neticesinde yeni ortaklar giriyorsa yeni ortakların; 
8- T.C. Kimlik Fotokopileri 
9- Tüzel kişilik ortak oluyor ise; 
10- Tüzel kişiliğin Genel Kurul / Yönetim Kurulunun alacağı iştirak ve 

temsilci kararı Noter   Tasdikli örneği Bu kararda; ortak olunacak 
şirkete iştirak ve bu şirkette kendilerini temsile yetkili kişi 
belirtilecektir. 

11- Tüzel kişiliğin temsilcisinin T.C. Kimlik Fotokopileri 
 

 hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Yeni Ortaklar için İmza Beyan 
Ücreti(İmza Beyanı Tarafımızca 
Alınmışsa) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  Adres Değişikliği : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Adres Değişikliğine ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul karar 

örneği aslı 
 

20 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 

  Müdür/Yetkili Ataması : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Müdür/Yetkili atamasına ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul 

karar örneği aslı 
3- Müdürlerin; 

a- T.C. Nüfus cüzdanı fotokopisi  
b- Yeni Yetkili veya yetkililerin Ticaret Sicili Müdürlüğünde 

imzalanmış İmza Beyanı 
 
Sigorta Acenteliği : 

1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 

30 Dakika  
 
 
 
 
 
 
 
 
60 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
 
 
 
729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
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2- Acentelik sözleşmesi  
3- Noter   TasdikliAcentelik Vekaletnamesi 

+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
 

  Acenteliğin feshi için;  
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Noter   Tasdikliacentelik sözleşmesi fesihnamesi  

 
 
 
Ortağın İsim Değişikliği : 

1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- T.C. Nüfus cüzdanı fotokopisi  

 

15 Dakika  
 
 
 
 
 
15 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
 
 
729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
 

  Tasfiyeye Giriş : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından 

imzalanmış), 
2- Tasfiyeye geçiş ve sebebine ilişkin Noter   Tasdikli Genel 

Kurul kararı  
3- Yetkililer tarafından imzalı tasfiye başlangıç bilançosu 
4- Tasfiye memurlarının; 

a- T.C. Kimlik Fotokopileri 
b- Tasfiye memuru/memurlarının Ticaret Sicili 

Müdürlüğünde imzalanmış İmza Beyanı 
5- Alacaklılara çağrı ilan metni (3 ilan ) (Şirket yetkili tasfiye 

memurları tarafından imzalı). 
 

20 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti(üç defa 
yayınlanacak olan Alacaklılara 
Çağrı ilanı için ayrıca ücret 
tahsil edilir) 
+ Harç  
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
 

  Tasfiyeden Vazgeçme : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından 

imzalanmış), 
2- Tasfiyeden vazgeçildiği, yeni müdür(ler) atandığına dair 

Noter   Tasdikli Genel Kurul kararı  
3- Yeni Müdür(ler)in; 

a- T.C. Kimlik Fotokopileri  

20 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
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b- Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış İmza Beyanı 

  
 
 
 
6 

 
 
 
 
LİMİTED ŞİRKET - TERKİN 

Tasfiye Sonu : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından 

imzalanmış), 
2- Tasfiye sonuna ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul 

kararı,(Alacaklılara Çağrı ilanlarının Ticaret Sicili Gazetesinde 
yayımlanma tarihi ve sayıları belirtilmelidir. 3. İlan yayım 
tarihinden itibaren 6 ay süre geçmiş olmalıdır.) 

3-  Yetkililer tarafından imzalı tasfiye sonu bilançosu (1 asıl - 1 
fotokopi), 

 
 

15 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
 

  Nevi Değişikliği : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından 

imzalanmış), 
2- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
3- Limited şirket nev’i değişikliği yoluyla kuruluyor ise, nev’i 

değiştiren şirketin özvarlığının tespitine ilişkin bilirkişi 
raporu ve mahkemenin bilirkişi atama kararı veya Yeminli 
Mali Müşavir Raporu, 

4- Tür değişiklik beyanı, tür değişiklik planı, tür değişiklik 
raporu, tür değişikliği kobi beyanı 

5- Nevi değişikliğine ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul karar 
örneği  

6- Nevi değişikliğine ilişkin Genel Kurul evrakları; 
a- Noter   Tasdikli Genel kurul toplantı tutanağı   

Hazirun Cetveli aslı, Komiser atama yazısı aslı, Gündem, Gündemin 
yayınlandığı gazete aslı, 

b- Noter   Tasdikli Genel kurul toplantı tutanağı   
7- 4 adet Ticaret Sicili Müdürlüğü onaylı ana sözleşme, 
8- Nev'i değiştiren şirketin kollektif veya komandit olması 

halinde şirket ortaklarının vadesi gelmiş vergi borçlarının 
bulunmadığına dair ilgili vergi dairesinden alınacak yazı, 

9- Yeni giren ortaklar var ise; 
a- T.C. Kimlik Fotokopileri  

90 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa 
 
 
 
 



HS-001 / Yayın Tarihi: 16.05.2018 / Rev.Tarihi: 02.01.2022/ Rev.No: 04 
 

b- Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış İmza Beyanı 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
7 

 
 
 
 
 
 
 
 
ANONİM ŞİRKET - KAYIT 

Kuruluş : 
1- Dilekçe(Şube yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış) 
2- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
3- MERSİS Başvurusu 
4- Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış anasözleşme(4 nüsha) 
5- Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış İmza Beyanı 
6- Tasdik edilmesi  gereken Ticari Defterler(Defter-i Kebir, Yevmiye 

Defteri, Ortaklar Pay Defteri, Genel Kurul Toplantı ve Müzakere 
Defteri, Envanter Defteri(Birden fazla müdür bulunması halinde 
Müdürler Kurulu Karar Defteri)) 

7- Ortakların T.C. Kimlik Fotokopileri 
8- Sermayenin ¼’ ünün şirket adına açılmış bir banka hesabına 

yatırıldığına dair bloke mektubu, 
9- Tüzel kişilik ortak oluyor ise; 

c) Tüzel kişiliğin ortaklar kurulunun / yönetim kurulunun 
alacağı iştirak ve temsilci kararı Noter   Tasdikli örneği aslı, 

Bu kararda; ortak olunacak şirkete iştirak ve bu şirkette 
kendilerini temsile yetkili kişi belirtilecektir. 
d) Tüzel kişiliğin en son yönetim kurulu /müdür seçimini 

gösterir Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi veya şirkete ait Noter   
Tasdikli imza sirküleri aslı (1 adet), 

10- Yabancı uyruklu ortak veya ortaklar var ise; 
c) Ortak(lara) ait Noter veya Konsolosluk onaylı Pasaport 

tercümesi 
d) Türkçe konuşup okuduğunu anladığına dair yeterliliğini 

kanıtlayan belge(bu belge yok ise Anasözleşme ve diğer 
belgelerin imzalanması Yeminli Tercüman eşliğinde Sicil 
Müdürlüğünde görevli personeller huzurunda yapılır. 
Yeminli tercümandan tercüme yaptığına dair taahhütname 
ve tercüman olduğuna diar belge örnekleri alınır) 

60 Dakika  
 

838,00-TL Ticaret Sicili Kaydiye 
Tescil hizmeti bedeli 
+Kayıt Ücreti 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
+Anasözleşme Onayı  
+Defter Tasdik Ücreti 
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
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  Şube Açılışı : 
Başka bir Ticaret Sicili Müdürlüğü’ne kayıtlı şirketin Kırşehir’ de 
Şubesinin açılışı : 

1- Dilekçe(Şube yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
3- MERSİS Başvurusu 
4- Yetkili veya yetkililerin T.C. Kimlik Fotokopileri 
5- Yetkili veya yetkililerin Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış 

İmza Beyanı 
6- Şube açılışına ilişkin Yönetim Kurulu veya Genel Kurul 

Kararı(Şube unvanı, adresi, şubeyi temsile yetkili kılınan kişi 
veya kişileri görev süreleri ve yetki şekillerini ve şubeye ayrılacak 
sermayeyi belirtir olmalıdır) 

. 

30 Dakika  
 

838,00-TL Ticaret Sicili Kaydiye 
Tescil hizmeti bedeli 
+Kayıt Ücreti 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
 

  Merkezi Kırşehir’de olan şirketin şube açılışı : 
1- Dilekçe(Şube yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
3- MERSİS Başvurusu 
4- Yetkili veya yetkililerin T.C. Kimlik Fotokopileri 
5- Yetkili veya yetkililerin Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış 

İmza Beyanı 
6- Şube açılışına ilişkin Yönetim Kurulu veya Genel Kurul 

Kararı(Şube unvanı, adresi, şubeyi temsile yetkili kılınan kişi 
veya kişileri görev süreleri ve yetki şekillerini ve şubeye ayrılacak 
sermayeyi belirtir olmalıdır) 
 

 

30 Dakika  
 

838,00-TL 839,00-TL Ticaret 
Sicili Kaydiye Tescil hizmeti 
bedeli 
+Kayıt Ücreti 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
 

  Şube Kapanışı: 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2-  Şube kapanışına ilişkin Noter   Tasdikli Yönetim kurulu karar 

örneği, 

15 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
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  Merkez Nakli Gelen : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
3- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
4- MERSİS Başvurusu 
5- Yetkili veya yetkililerin T.C. Kimlik Fotokopileri 
6- Yetkili veya yetkililerin Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış 

İmza Beyanı 
7- Merkez Nakline ilişkin Noter   Tasdikli Yönetim Kurulu veya 

Genel Kurul Kararı 

60 Dakika  
 

838,00-TL 839,00-TL Ticaret 
Sicili Kaydiye Tescil hizmeti 
bedeli 
+Kayıt Ücreti 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 

  Merkez Nakli Giden: 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Merkez adres değişikliğine ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul 

Kararı  
 

15 Dakika  
 

10,00-TL Belge hizmet bedeli 
+Harç 
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ANONİM ŞİRKET - 
DEĞİŞİKLİK 

Ana Sözleşme Değişikliği : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından 

imzalanmış), 
2- Değişikliğe ilişkin Noter   Tasdikli Yönetim Kurulu karar 

Örneği 
3- Değişikliğe ilişkin tadil metni  
4- Değişikliğe ilişkin Genel Kurul Toplantı evrakları; 

a- Noter   Tasdikli Genel kurul toplantı tutanağı 
b- Hazirun cetveli aslı, 
c- Gündem, 
d- Gündemin yayınlandığı gazete aslı,(Çağrılı Genel 

Kurullarda) 
e- Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ 

listesi / taahhütlü mektup listesi, (Çağrılı Genel 
Kurullarda) 

45 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
 

  Genel Kurul : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından 

imzalanmış), 
2- Değişikliğe ilişkin Noter   Tasdikli Yönetim Kurulu karar 

Örneği 

30 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
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3- Değişikliğe ilişkin Genel Kurul Toplantı evrakları; 
a- Noter   Tasdikli Genel Kurul Toplantı Tutanağı 
b- Hazirun cetveli aslı, 
c- Gündem, 
d- Gündemin yayınlandığı gazete aslı,(Çağrılı Genel 

Kurullarda) 
e- Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ 

listesi / taahhütlü mektup listesi, (Çağrılı Genel 
Kurullarda) 

4- Yönetim Kurulu seçimi var ise, yeni yönetim kurulu 
üyelerinin; 
a- T.C. Kimlik Fotokopileri  
b- Yetkili veya yetkililerin Ticaret Sicili Müdürlüğünde 

imzalanmış İmza Beyanı 
 

Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
 

 
 
 

 Adres Değişikliği : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Adres Değişikliğine ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul karar 

örneği aslı 
 
Sermaye Artırımı : 

1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Sermaye Artırımına ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul karar 

örneği aslı 
3- Sermaye artırımına ilişkin tadil metni 
4- Eski Sermayenin ödendiğine dair YMM/SMMM raporu 
5- Artırılan sermayenin ¼’ ünün bloke edildiğine dair yazı 
6- Sermaye artırımına ilişkin genel kurul toplantı evrakları; 

a- Noter   Tasdikli Genel Kurul Toplantı Tutanağı 
b- Hazirun cetveli aslı, 
c- Gündem 
d- Gündemin yayınlandığı gazete aslı,(Çağrılı Genel Kurullarda) 
e- Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / 

taahhütlü mektup listesi, (Çağrılı Genel Kurullarda) 
 
 

20 Dakika  
 
 
 
 
 
30 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
 
 
729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Rekabet kurumu 
payı(4/10000) 
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  Pay/Hisse Devri : 
•Şirket nama yazılı hisse senedi çıkartmış ise ; 

1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Hisse devrine ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul karar örneği aslı 

3- Noterden düzenlenmiş hisse devir sözleşmesi  

4- Pay defteri (devir eden ve devir alan ortağın kaydedildiği 

sayfalar) Noter   Tasdikli örneği  

5- Yeni ortak veya ortakların Ticaret Sicili Müdürlüğünde 

imzalanmış İmza Beyanı 

6- Hisse devir kararında sermayenin kısmen veya tamamen 

ödendiğinin beyan edilmesi zorunlu değildir; ancak, kararda 

belirtilmesi durumunda sermayenin ödendiğinin tespitine ilişkin 

YMM veya SMMM raporu ve faaliyet belgesi aslı, 

7- Şirkete devir neticesinde yeni ortaklar giriyorsa yeni ortakların; 

8- T.C. Kimlik Fotokopileri 

9- Tüzel kişilik ortak oluyor ise; 

10- Tüzel kişiliğin Genel Kurul / Yönetim Kurulunun alacağı iştirak ve 

temsilci kararı Noter   Tasdikli örneği Bu kararda; ortak olunacak 

şirkete iştirak ve bu şirkette kendilerini temsile yetkili kişi 

belirtilecektir. 

11- Tüzel kişiliğin temsilcisinin T.C. Kimlik Fotokopileri 

12- Sermaye artırımına ilişkin genel kurul toplantı evrakları; 
a- Noter   Tasdikli Genel Kurul Toplantı Tutanağı 
b- Hazirun cetveli aslı, 
c- Gündem 
d- Gündemin yayınlandığı gazete aslı,(Çağrılı Genel Kurullarda) 
e- Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / 

taahhütlü mektup listesi, (Çağrılı Genel Kurullarda) 

30 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
 

 
 

 Sigorta Acenteliği : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Acentelik sözleşmesi  
3- Noter   Tasdikli Acentelik Vekaletnamesi 

 
 

15 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
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  Acenteliğinin feshi için;  
1- Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış) 
2- Noter   Tasdikli Acentelik Sözleşmesi Fesihnamesi  

 

15 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
 

  Yönetim Kurulu Üye Değişikliği : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- İstifa ve ilk genel kurul toplantısının onayına sunulmak üzere 

üye atanmasına, yeni oluşan yönetim kurulunun görev dağılımı, 
temsil ve ilzamına ilişkin Noter   Tasdikli Yönetim kurulu karar 
örneği  

3- Yeni yönetim kurulu üyelerinin; 
a- T.C. Kimlik Fotokopileri ,  
b- Yetkili veya yetkililerin Ticaret Sicili Müdürlüğünde 

imzalanmış İmza Beyanı 
 

30 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
 

 

  Ortağın İsim Değişikliği : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2-  Adı ve soyadı değişikliğine ilişkin Noter   Tasdikli Yönetim 

kurulu karar örneği  
3- Adı veya soyadı değişikliğini gösterir mahkeme kararı aslı veya 

mahkeme yada Noter   Tasdikli örneği  
4- Adı/Soyadı değişen kişi şirket yetkilisi ise ve imzası değişiyorsa 

Noter   Tasdikli imza beyannamesi  
5- Yeni çıkarılan T.C. Kimlik Fotokopileri, soyadı değişikliği 

evlenmeden dolayı ise; vukuatlı nüfus kayıt örneği 
 
Ortağın Vefatı : 

1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Ortağın vefatına ilişkin Noter   Tasdikli Yönetim kurulu karar 

örneği,  
3- Veraset ilamının aslı veya mahkeme onaylı yada Noter   Tasdikli 

örneği  
4- Pay defteri (Vefat eden ve yeni ortakların kaydedildiği sayfalar) 
5- Noter   Tasdikli sureti,  
6- Yeni ortakların; 

15 Dakika  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
30 Dakika  
 
 
 
 
 
 
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
 
 
 
 
 
 
 
 
729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
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a- T.C. Kimlik Fotokopileri , 
b-  Mirasçılardan reşit olmayan kişi olup da anne ve babasıyla 

yada anne veya babadan herhangi biri ile ortak oluyor ise; 
mahkemeden alınan kayyım kararı aslı veya mahkeme yada 
Noter   Tasdikli örneği ,  

c- Kayyım alarak atanan kişinin  

 T.C. Kimlik Fotokopileri ,  
 

 

  Tasfiyeye Giriş : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Tasfiyeye geçiş ve sebebine ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul 

kararı  
3- Yetkililer tarafından imzalı tasfiye başlangıç bilançosu 
4- Tasfiye memurlarının; 

a- T.C. Kimlik Fotokopileri 
b- Tasfiye memuru/memurlarının Ticaret Sicili 

Müdürlüğünde imzalanmış İmza Beyanı 
5- Alacaklılara çağrı ilan metni (3 ilan ) (Şirket yetkili tasfiye 

memurları tarafından imzalı). 
 

 

20 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti(üç defa 
yayınlanacak olan Alacaklılara 
Çağrı ilanı için ayrıca ücret 
tahsil edilir) 
+ Harç  
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
 

  Tasfiyeden Vazgeçme : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Tasfiyeden vazgeçilmesine ilişkin Genel Kurul toplantı evrakları; 
3- Noter   Tasdikli Genel Kurul Toplantı tutanağı  
4- Hazırun cetveli aslı, 
5- Gündem, 
6- Tasfiyeden vazgeçme, yönetim kurulu görev dağılımı, temsil ve 

ilzama ilişkin Noter   Tasdikli Yönetim kurulu karar örneği 
7- Değişen Yönetim Kurulu üyelerinin; 

a- T.C. Kimlik Fotokopileri 
b- Yeni Yönetim Kurulu üyelerinin Ticaret Sicili 

Müdürlüğünde imzalanmış İmza Beyanı 
 

20 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
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9 ANONİM ŞİRKET – 
TERKİN 

Tasfiye Sonu : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2-  Tasfiyenin sonlandırılmasına ilişkin Genel Kurul evrakları. 

Tasfiye sonuna ilişkin genel kurul toplantı evrakları; 
a- Noter  Tasdikli Genel kurul toplantı tutanağı  
b- Hazırun cetveli aslı, 
c- Gündem, 
d- Yetkililer tarafından imzalı tasfiye sonu bilançosu 

 

15 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
 

  Nevi Değişikliği : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
3- Anonim şirket nev’i değişikliği yoluyla kuruluyor ise, nev’i 

değiştiren şirketin özvarlığının tespitine ilişkin bilirkişi raporu ve 
mahkemenin bilirkişi atama kararı, 

4- Nevi değişikliğine ilişkin Noter  Tasdikli Genel Kurul karar örneği 
5- 4 adet Ticaret Sicili Müdürlüğü huzurunda imzalanmış  Tasdikli 

ana sözleşme, 
6- Değişen Yönetim Kurulu üyelerinin; 

a- T.C. Kimlik Fotokopileri 
b- Yeni Yönetim Kurulu üyelerinin Ticaret Sicili 

Müdürlüğünde imzalanmış İmza Beyanı 
 

90 Dakika  
 

729,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
 

 
 
 

10 KOOPERATİF - KAYIT Kuruluş : 
1- Dilekçe(Kurucu Yönetim Kurulu tarafından imzalanmış), 
2- MERSİS Başvurusu 
3- Kurucu ortakların T.C. Kimlik Fotokopileri 
4- Kurucu Yönetim Kurulu Üyelerinin Ticaret Sicili Müdürlüğünde 

imzalanmış İmza Beyanı 
5- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
6- Tasdik edilmesi  gereken Ticari Defterler(Defter-i Kebir, Yevmiye 

Defteri, Ortaklar Pay Defteri, Genel Kurul Toplantı ve Müzakere 
Defteri, Envanter Defteri(Birden fazla müdür bulunması halinde 
Müdürler Kurulu Karar Defteri)) 

90 Dakika  
 

364,00-TL Ticaret Sicili Kaydiye 
Tescil hizmeti bedeli 
+Kayıt Ücreti 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
+Anasözleşme Onayı  
+Defter Tasdik Ücreti 
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
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7- İlgili Bakanlık tarafından verilen Kuruluş İzin Yazısı 
 

  Merkez Nakli Gelen : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
3- MERSİS Başvurusu 
4- Yetkililerin T.C. Kimlik Fotokopileri 
5- Yetkililerin Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış İmza Beyanı 
6- Merkez Nakline ilişkin Genel Kurul Kararı 
7- İlgili Bakanlık İzin yazısı 

 

60 Dakika  
 

364,00-TL 839,00-TL Ticaret 
Sicili Kaydiye Tescil hizmeti 
bedeli 
+Kayıt Ücreti 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 

11 KOOPERATİF - DEĞİŞİKLİK Genel Kurul : 
1- Dilekçe (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış), 
2- MERSİS Başvurusu 
3- Genel kurul Gündeme ait kararı 
4- Genel kurul toplantı tutanağı aslı 
5- Hazırun cetveli aslı, 
6- Bakanlık Komiser atama yazısı aslı, 
7- Gündem, 

Yönetim Kurulu Seçimi var ise; 
1- Yönetim kurulunun görev dağılımı, temsil ve ilzamına ilişkin 

Yönetim kurulu kararı 
2- Değişen Yönetim Kurulu Üyelerinin; 

a- Dilekçe(Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından  
b- T.C. Kimlik Fotokopileri 
c- Ticaret Sicili Müdürlüğü Huzurunda İmzalanmış imza 

beyannameleri 
d- Görev Kabul beyanı 

30 Dakika  
 

236,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 

  Yönetim Kurulu Üyeliğinden İstifa Tescili : 
1- Dilekçe (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış), 
2- MERSİS Başvurusu 
3-  Yönetim kurulu üyeliğinden istifa, yerine yedek üyenin 

atanması, yeni görev dağılımı, temsil ve ilzama ilişkin Yönetim 
kurulu kararı 

4- İstifa eden yönetim kurulu üyesinin istifa dilekçesi, 

30 Dakika  
 

236,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 
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5- Değişen yönetim kurulu üyelerinin; 
6- T.C. Kimlik Fotokopileri (1 adet), 

a- Dilekçe(Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından  
b- T.C. Kimlik Fotokopileri 
c- Ticaret Sicili Müdürlüğü Huzurunda İmzalanmış imza 

beyannameleri 

  Ana Sözleşme Değişikliği : 
1- Dilekçe (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış), 
2- MERSİS Başvurusu 
3- Değişikliğe ilişkin Genel Kurul Kararı, 
4- Değişikliğe ilişkin tadil metni  
5- İlgili Bakanlık / İl Müdürlüğü’nün izin yazısı aslı veya Noter  

Tasdikli örneği, 
6-  Değişikliğe ilişkin genel kurul toplantı evrakları; 
7- Genel kurul toplantı tutanağı  
8- Hazirun cetveli aslı, 
9- Komiser atama yazısı aslı, 

 
Adres Değişikliği : 

1- Dilekçe (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış), 
2- MERSİS Başvurusu 
3- Değişikliğe ilişkin Genel Kurul Kararı, 

 

45 Dakika  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
20 Dakika  
 
 

236,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
236,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 

  Tasfiyeye Giriş : 
1- Dilekçe (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış), 
2- MERSİS Başvurusu 
3- Tasfiyeye geçilmesine ilişkin Genel Kurul Kararı 
4- Genel kurul toplantı tutanağı  
5- Hazırun cetveli aslı, 
6- Komiser atama yazısı aslı, 
7- Yetkililer tarafından imzalı tasfiye başlangıç bilançosu  
8- Seçilen Tasfiye Memurlarının; 

a- T.C. Kimlik Fotokopileri 
b- Ticaret Sicili Müdürlüğü Huzurunda İmzalanmış imza 

beyannameleri 
c- Görev Kabul Beyanları 

20 Dakika  
 

236,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 
+ +İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
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12 KOOPERATİF - TERKİN Tasfiye Sonu : 
1- Dilekçe (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış), 
2- MERSİS Başvurusu 
3- Tasfiyenin sonlandırılmasına  ilişkin Genel Kurul Kararı 
4- Genel kurul toplantı tutanağı  
5- Hazırun cetveli aslı, 
6- Komiser atama yazısı aslı, 
7- Yetkililer tarafından imzalı tasfiye sonu bilançosu  

 

15 Dakika  
 

236,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç 

KOLLEKTİF ŞİRKET İŞLEMLERİ 

13 KOLLEKTİF ŞİRKET – 
KAYIT 

Kuruluş : 
1- Dilekçe(Şube yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış) 
2- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
3- MERSİS Başvurusu 
4- Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış anasözleşme(4 nüsha) 
5- Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış İmza Beyanı 
6- Tasdik edilmesi  gereken Ticari Defterler(Defter-i Kebir, Yevmiye 

Defteri, Ortaklar Pay Defteri, Genel Kurul Toplantı ve Müzakere 
Defteri, Envanter Defteri(Birden fazla müdür bulunması halinde 
Müdürler Kurulu Karar Defteri)) 

7- Ortakların T.C. Kimlik Fotokopileri 
 

60 Dakika  
 

838,00-TL Ticaret Sicili Kaydiye 
Tescil hizmeti bedeli 
+Kayıt Ücreti 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
+Anasözleşme Onayı  
+Defter Tasdik Ücreti 
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
 

  Şube Açılışı : 
Başka bir Ticaret Sicili Müdürlüğü’ne kayıtlı şirketin Kırşehir’ de 
Şube açılışı : 

1- Dilekçe(Şube yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
3- MERSİS Başvurusu 
4- Yetkili veya yetkililerin T.C. Kimlik Fotokopileri 
5- Yetkili veya yetkililerin Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış 

İmza Beyanı 
6- Şube açılışına ilişkin Yönetim Kurulu veya Genel Kurul 

Kararı(Şube unvanı, adresi, şubeyi temsile yetkili kılınan kişi 

30 Dakika  
 

838,00-TL Ticaret Sicili Kaydiye 
Tescil hizmeti bedeli 
+Kayıt Ücreti 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
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veya kişileri görev süreleri ve yetki şekillerini ve şubeye 
ayrılacak sermayeyi belirtir olmalıdır) 

  Merkezi Kırşehir’de olan şirketin şube açılışı : 
1- Dilekçe(Şube yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
3- MERSİS Başvurusu 
4- Yetkili veya yetkililerin T.C. Kimlik Fotokopileri 
5- Yetkili veya yetkililerin Ticaret Sicili Müdürlüğünde imzalanmış 

İmza Beyanı 
6- Şube açılışına ilişkin Yönetim Kurulu veya Genel Kurul 

Kararı(Şube unvanı, adresi, şubeyi temsile yetkili kılınan kişi 
veya kişileri görev süreleri ve yetki şekillerini ve şubeye 
ayrılacak sermayeyi belirtir olmalıdır) 

30 Dakika  
 

838,00-TL Ticaret Sicili Kaydiye 
Tescil hizmeti bedeli 
+Kayıt Ücreti 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14 KOLLEKTİF ŞİRKET – 
DEĞİŞİKLİK 

Değişiklik : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Değişikliğe ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul Kararı 
 
 
 
 
Sermaye Artırımı : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Sermaye artırımına  ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul Kararı 
3- Sermaye artırımına ilişkin tadil metni 
4- Eski sermayenin ödendiğine dair YMM veya SMMM raporu ve           

faaliyet belgesi aslı, 
5- Şirket sermayesi ayni sermaye konularak arttırılıyor ise; 

mahkeme kararı ve bilirkişi raporu, 

30 Dakika 
 
 
 
 
 
 
30 Dakika 

364,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
+İmza Beyan Ücreti(İmza 
Beyanı Tarafımızca Alınmışsa) 
 
364,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
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15 KOLLEKTİF ŞİRKET – 
TERKİN 

Tasfiyeye Giriş : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Tasfiyeye geçiş ve sebebine ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul 

kararı  
3- Yetkililer tarafından imzalı tasfiye başlangıç bilançosu 
4- Tasfiye memurlarının; 
a- T.C. Kimlik Fotokopileri 
b- Tasfiye memuru/memurlarının Ticaret Sicili Müdürlüğünde 

imzalanmış İmza Beyanı 
5- Alacaklılara çağrı ilan metni (3 ilan ) (Şirket yetkili tasfiye 

memurları tarafından imzalı). 

20 Dakika 364,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
 

  Tasfiye Sonu : 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Tasfiye sonuna ilişkin Noter   Tasdikli Genel Kurul 

kararı,(Alacaklılara Çağrı ilanlarının Ticaret Sicili Gazetesinde 
yayımlanma tarihi ve sayıları belirtilmelidir. 3. İlan yayım 
tarihinden itibaren 6 ay süre geçmiş olmalıdır.) 

3- Yetkililer tarafından imzalı tasfiye sonu bilançosu (1 asıl - 1 
fotokopi), 

15 Dakika 364,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
+ Harç  
 

 

20 BİRLEŞME Birleşme, iki veya daha fazla ticaret şirketinin birbiriyle birleşerek yeni 
bir ticaret şirketi kurmalarından veya bir, yahut daha fazla ticaret 
şirketinin mevcut diğer bir ticaret şirketine iltihak etmesinden 
ibarettir.(T.T.K. 146.md) Birleşme ancak aynı nev'iden olan şirketler 
arasında mümkündür. 
 
 

90 Dakika 364,00-TL Ticaret Sicili Tescil 
hizmeti bedeli 
+ Gazete İlan Ücreti 
 

 
 

  1.Aşama: 
Birleşen şirketlerin her biri ayrı ayrı, 

1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Birleşme sözleşmesinin düzenlenmesi hususunda Noter  Tasdikli 

Genel Kurul Kararı 
2.Aşama: 
Devir eden şirket için; 

1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Devir olunan şirketin öz varlığına ilişkin bilirkişi raporu veya 
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mahkeme kararı, 
3- Devir eden firmanın özvarlığı içerisinde gayrimenkul var ise, 

üzerinde takyidatın olmadığına dair ilgili tapu dairesinden, nakil 
vasıtası var ise mülkiyeti muhafaza kaydının olmadığına dair 
ilgili trafik müdürlüğünden alınacak yazı aslı / takyidatın devam 
etmesi halinde takyidat sahibinin muvafakat yazısının aslı, 

4-  Birleşen şirketlerin unvanı altında temsile yetkili kişi/kişilerin 
imzası bulunan birleşme sözleşmesi  

5- Birleşme sözleşmesinin onaylanmasına ilişkin, şirket 
sermayesinin üçte ikisini oluşturan ortakların olumlu oyu ile 
alınmış Noter  Tasdikli Genel Kurul kararı 

6- Birleşen şirketlerin düzenleyeceği yetkililer tarafından imzalı 
ortak bilanço  

7- Devir olunan şirketin borçlarının ne suretle ödeneceğine ilişkin 
beyanname. 

  Devir alan şirket için; 
1- Dilekçe(Şirket yetkilisi veya yetkilileri tarafından imzalanmış), 
2- Birleşen şirketlerin unvanı altında temsile yetkili kişi/kişilerin 

imzası bulunan birleşme sözleşmesi  
3- Birleşme sözleşmesinin onaylanmasına ilişkin, şirket 

sermayesinin üçte ikisini oluşturan ortakların olumlu oyu ile 
alınmış Noter  Tasdikli Genel Kurul kararı, 

4- Birleşen şirketlerin düzenleyeceği yetkililer tarafından imzalı 
ortak bilanço 

5- Devir alan şirketin sermaye artırımına ilişkin alacağı Noter  
Tasdikli Genel Kurul karar  

6- Devir alan şirketin sermaye artırımına ilişkin tadil metni  
7- Eski sermayenin ödendiğine dair YMM veya SMMM raporu ve 

faaliyet belgesi aslı. 
8- Anonim Şirket ise artırılan sermayenin ¼ ‘ünün  bloke edildiğine 

dair bankaca verilmiş bloke yazısı. 
 

  
 
 
 
 
 

 

 SURET ONAYI Dilekçe ile talep edilir. 
 

5 Dakika 10,00-TL Ticaret Sicili hizmet 
bedeli 
+ Harç 
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 BAĞ-KUR İŞLEMLERİ Matbu form ile sözlü talep edilir. 15 Dakika 10,00-TL Ticaret Sicili hizmet 
bedeli 
+ Harç 

 İFLAS-KONKARDATO 
BELGESİ 

Dilekçe ile talep edilir. 5 Dakika 10,00-TL Ticaret Sicili hizmet 
bedeli 
+ Harç  

 İMZA BEYANNAMESİ 
İŞLEMİ 

Sözlü talep edilir. 10 Dakika 88,50-TL 
(Söz konusu tutar 
Oda Hizmet Ücretini 
içermektedir.) 

 

 SİCİL TASDİKNAMESİ 1- Dilekçe, 
2- Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine 

göre ortaklık listesi (Limited Şirket için). 

5 Dakika 10,00-TL Ticaret Sicili hizmet 
bedeli 
+ Harç  

 MERKEZ NAKLİ 
BELGESİ 

1- Dilekçe, 
2- Adres değişikliğine ilişkin Genel Kurul Kararı Noter tasdikli sureti 

 
 

15 Dakika 10,00-TL Ticaret Sicili hizmet 
bedeli 
+ Harç  

 


