KAPASITE RAPORLARININ DUZENLENMESI USUL VE ESASLARI  2016/9-1

Amag

Madde 1- (1)Bu Esaslarin amaci, 16/05/1975 tarih ve 7/9914 sayili Bakanlar Kurulu Karari,
5174 sayil Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi ile Odalar ve Borsalar Kanunu ve bu Kanuna
dayanilarak ¢ikartilan yonetmeliklere gore, Kapasite Raporlarinin odalarca diizenlenmesi ve
Birlik¢e onaylanmasina iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1)Bu Esaslar; kapasite raporu diizenlenecek alanlari, odalarin gérev ve yetkilerini,
eksper heyetinin sorumluluklarini, kapasite eksperlerine egitim sertifikas1 verilmesini, kapasite
raporu diizenlenirken firmalardan istenilecek belgeleri, kapasite raporlarinin gegerlilik siiresini,
kapasite kriterlerinin uygulama esaslarini, kapasite tespit yontemlerini, kapasite raporundaki
alanlarin tanmimlarini, odalarca ve Birlik¢e iptal edilecek kapasite raporu islemlerini, kapasite
kriterlerinin hazirlanmasi yontemi ile elektronik imza kullanilmasi hakkindaki is ve islemleri
kapsar.

Kapasite raporu diizenlenmesinin amaci

Madde 3-(1)Kapasite raporlari; tilkenin sinai {iretim giiciinii tespit etmek, ekonomik ve stratejik
plan ve programlara 151k tutmak amaciyla sanayi bilgi sistemini olusturmak, sanayi sicil belgesi
almak, tesvik, tahsis, ihaleler ile bazi belgelerin alinmasi vb. islemlerde kullanilmak amaciyla
diizenlenirler.

Dayanak

Madde 4- (1)Bu Esaslar, 5174 sayili Kanunun 56 nci maddesinin (b) bendi ile 71 inci
maddesinin (a) bendi, 28/05/1975 tarih ve 15248 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Bakanlar
Kurulunun 16/05/1975 tarih ve 7/9914 sayili Karar1 ve Oda Muamelat Yonetmeliginin 41 inci
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 5- (1)Bu Usul ve Esaslarda gegen;

Kanun :18/5/2004 tarihli ve 5174 sayih Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi ile Odalar ve
Borsalar Kanununu,

Birlik : Turkiye Odalar ve Borsalar Birligini,

Oda : Ticaret ve sanayi odasini, ticaret odasini, sanayi odasini ve deniz ticaret odasini,

Kapasite : Kapasite Raporunu diizenlemeye yetkili Birlikten sertifika almis miihendisi,

Eksperi

Raportor : Kapasite raporunun diizenlenmesi ile ilgili belgelerin hazirlanmasi ve kayitlarinin
tutulmasindan sorumlu oda personelini,

ifade eder.

Kapasite raporu diizenlenecek alanlar

Madde 6- (1) Kapasite raporlari; tezgah, cihaz, makine gibi muharrik kuvvet kullanarak
hammadde, yar1 ve tam mamulleri, 6zellik, igerik, bilesim veya seklini kismen veya tamamen
degistirmek amaciyla igleyerek, seri halde veya standart olarak yeni bir iirlin iireten isyerleri ile
yer alti kaynaklarinin ¢ikarilip islendigi yerleri isletenler ve bilisim teknolojisi ile yazilim
tiretenler ile Birlik Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen iiretim alanlar1 igin diizenlenir.

(*) Birlik Yonetim Kurulunun 20-21/12/2015 tarih ve 192 sayih karari ile verilen yetkiye istinaden ilgili
yonetim kurulu iiyelerimizce 23/01/2016 tarih ve 9 sayih karari ile onaylanmstir.
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Kapasite Raporu Diizenlenmesi
Madde 7- (1) 16/05/1975 tarih ve 7/9914 sayili Bakanlar Kurulu Karari uyarinca odalarin
calisma alanlarinda bulunan biitiin sinai igletmeler kapasitelerini tespit ettirmekle yiikiimliidiir.

(2) Odalar, ¢alisma alanlarinda bulunan sinai isletmelerin talepleri dogrultusunda kapasitelerini
tespit eder ve bu isletmelerin teorik olarak hesaplanan azami tiretim giictinii gosteren kapasite
raporlarini diizenler.

(3)Kapasite raporu diizenlenebilmesi i¢in, isyerine ait binanin bulunmasi, igyerinde su ve elektrik
enerjisinin mevcut, makine ve techizatin kurulu olmasi, kapasite raporuna konu isyerinin
bulundugu yerdeki ticaret siciline tescil ettirilmesi ve odaya kaydolmasi sarttir.

(4) Ticaret odalar1 ile sanayi odalarinin ayr1 oldugu yerlerde, sanayiciler i¢in kapasite raporlari
sanayl odasinca diizenlenir. Ancak, sanayi odasina kaydolma zorunlulugu bulunmayanlarin
kapasite raporlari ticaret odasinca diizenlenir.

(5) Caligma alanlar1 ayr1 birden fazla odaya kayitli olan sinai isletmelerin kapasite raporlari,
tesisin bulundugu yerdeki oda tarafindan diizenlenir.

(6)Kapasite raporlarinin onaylanmasinda; Oda Muamelat Yonetmeligi’nin 27 inci maddesi ile 78
inci maddesinde odalarca verilecek belgeleri onaylama yetkisine sahip kisiler ve imza yetkilerinin
devrine ait esaslar uygulanir.

(7)Odalar tarafindan diizenlenen kapasite raporlari, Birlige Kapasite Raporu Otomasyon Sistemi
tizerinden diizenleme tarthinden itibaren en ge¢ bir ay icinde elektronik ortamda gonderilir.
Birlik, odalardan gonderilen kapasite raporlarini gelis tarihinden itibaren en ge¢ bir ay i¢inde
inceler ve sonucu ilgili odaya bildirir. Odalar Birlikce onaylanan ve elektronik ortamda tutulan
kapasite raporlarini firmalara asli gibidir kaseli olarak veya elektronik imzali olarak suretlerini
VErIr.

(8)Birlige incelenmek ve onaylanmak tizere gonderilen kapasite raporlarindaki her tiirli
sorumluluk (degisiklik ve iptal talepleri dahil) odalara aittir.

(9)Odalar, subeleri araciligiyla da ¢alisma alanlarinda bulunan sinai isletmelerin kapasitelerini
tespit edebilir.

(10)Bu Esaslara uygun olarak hazirlanmayan kapasite raporlar1 Birlikge onaylanmayarak iade
edilir. Ancak eksper heyetince yapilan tespit ve verilere bagl kalarak kapasite raporunda tespit
edilen hesap hatalari, gegerli kriter ve esaslara bagli olarak Birlikce diizeltilerek onaylanabilir.

(11) Birlik, Kapasite Eksperlerine ve raportorlere egitim yaptirmaya, sertifika vermeye,
denetlemeye ve gerekli tedbirleri almaya yetkilidir.

(12) Birlik, kapasite raporlar iizerinde elektronik imza, barkod, karekod, hologram, fligran vb.
uygulamalar yapmaya yetkilidir.

Eksper heyeti ve sorumluluklari
Madde 8- (1) Kapasite raporlarinin diizenlenmesinde gorevlendirilecek eksperler hakkinda “Oda
ve Borsalarda Hakem, Bilirkisi ve Eksper Listelerini Diizenleme Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelik™ hiikiimleri uygulanir.
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(2)Kapasite raporunu diizenleyecek eksper heyeti, biri Birlikten sertifika almis miihendis digeri
de odada gorevli raportor olmak sartiyla en az iki kisiden olusur.

(3)Odalar gerekli gordiigii takdirde eksper heyetine Birlikten sertifika almis bir miihendis ilave
edebilir.

(4)Kapasite raporlarinin diizenlenmesi agamasinda firmalardan istenecek tiim belgelerin temin
edilmesinden ve birer suretlerinin odada saklanmasindan Raportér, kapasite raporunun Kriterlere
ve kapasite esaslarina uygun olarak hazirlanmasindan Kapasite Eksperi, islemlerin mevzuata
uygun olarak yiiriitiilmesinin takibinden ise oda adina raporu onaylayanlar sorumludur.

(5) Eksperler kapasite raporu diizenlemek i¢in bizzat isyerine giderek yerinde ekspertiz yapmak
zorundadir. Raportdr inceleme esnasinda gozlemci olarak bulunabilir. Ancak, dis eksperlerde
raportoriin ekspertize katilmasi zorunludur.

(6) Firmalarda ¢alisan mihendisler, kendi c¢alistiklar1 firmalarin kapasite raporunun
diizenlenmesinde eksper olarak gorev yapamazlar. Kapasite raporu diizenlenecek firmada
calismis olanlar ii¢ yil siireyle ayrildiklar: firma igin ekspertiz gorevi alamazlar.

(7) Isyerine gitmeden kapasite raporu diizenleyen eksperler hakkinda veya bir usulsiizliigiin
tespitinde, kapasite eksperinin oda personeli olmasi halinde oda tarafindan kapasite eksperine
sorusturma agilir, kapasite eksperinin oda personeli olmamasi halinde ise oda tarafindan savciliga
su¢ duyurusunda bulunulur ve sertifikalar iptal edilir. Ayrica diizenledigi ve usulsiizliige konu
olan kapasite raporlar1 da iptal edilir.

Eksperlere egitim sertifikasi verilmesi
Madde 9-(1) Kapasite raporlari, oda meclisi tarafindan onaylanan eksper listesinde yer alan ve
Birlikten egitim sertifikas1 alan eksperler tarafindan diizenlenir.

(2)Eksperlere sertifika verilmesi ile ilgili islemler Birlik Genel Sekreterligi tarafindan yapilacak
onay ve duyurularla gerceklestirilir.

(3)Egitim sertifikasi verilecek eksperlerin belirlenmesinde, odalarca her se¢cim doneminden sonra
meclis karariyla onaylanarak Birlige gonderilen eksper listeleri ile oda personeli olan eksperler
esas almir.

(4)Egitimler Birlikg¢e belirlenecek yerlerde diizenlenir.

(5)Birlik tarafindan egitime tabi tutulan ve egitim sertifikast verilen kapasite eksperlerinin listesi
Birlik web sitesinde ilan edilir.

(6)Odalarda her secim doneminden sonra tespit edilen eksper listelerindeki yeni eksperler egitime
tabi tutularak egitim sertifikalar1 verilir. Donem i¢inde yedekten gelen eksperlere de ayni usul
uygulanir.

(7) Birlik tarafindan sertifika verilen eksperlerin, oda meclisince onaylanan eksper listesinden

cikarilmasina veya yeni eksperler eklenmesine karar verilmesi halinde, bu husus Birlige derhal
bildirilir.
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Firmalardan istenilecek belgeler
Madde 10- Kapasite raporunun diizenlenecegi isyeri i¢in firmalardan asagida belirtilen bilgi ve
belgeler talep edilir.

(1) Kapasite raporu talebinde bulunan kisinin, firmay1 temsile yetkili olduguna dair imza
sirkiileri asli ya da noter tasdikli sureti goriilmek kaydiyla fotokopisi,

(2) Mal sahibi ise igyerinin tapu fotokopisi, Organize Sanayi Bolgelerinde bulunan firmalar i¢in
tapu veya tapu tahsis belgesi fotokopisi,
(3) Kapasite raporu diizenlenecek isyerindeki personele iliskin < SGK  bildirgeleri ve

tahakkuk makbuzlari,

(4) isyerindeki firma miilkiyetinde olan makine ve teghizatin Yeminli Mali Miisavir veya Mali
Miisavir onayli bilangodaki toplam kiymeti,

(5) Isyerindeki firma miilkiyetinde olan makine ve techizatin Yeminli Mali Miisavir veya Mali
Miisavir onayli listesi,

(6) Kiralik olan makine-teghizat icin kira sOzlesmesi ile birlikte taraflarin  imza
sirkiilerleri/imza beyannamesi; varsa tagseron sozlesmesi, leasing sOzlesmesi, Leasinge ait
proforma fatura ve 6deme plani,

(7) Kiralik olan bina ve isyeri sézlesmeleri,

(8) Varsa sanayi sicil belgesi fotokopisi,

(9) Vergi levhasi fotokopisi,

(10) Kalite Belge ve sertifikalarinin listesi ve belge fotokopileri ( ISO 9000, ISO 14000, ISO
22000 belgesi, CE, Marka tescil belgesi, Patent kullanim belgesi, Know-how s6zlesmesi, Lisans
sozlesmesi, Cevre izin belgesi, HACCP belgesi vb.),

(11) Maden ocaklarinda maden ruhsati, ruhsat kiralanmais ise kiralama sézlesmesi,

istenilir ve (6), (7) ve (11) inci bentlerinde sayilan belgelerin asillar1 kontrol edilerek bir suretleri
dosyada muhafaza edilir.

(12) Proforma faturaya gore kapasite raporu diizenlenmez.

(13) Bu maddede sayilan belgelerin elektronik imzali olanlar1 gerekli kontrolleri yapilmak suretiyle
kabul edilir.
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Makine ve techizat durumu
Madde 11-(1) - Bir igyerine kapasite raporu diizenlenebilmesi i¢in makine ve teghizatin
igyerinde kurulu ve calisabilir vaziyette olmasi gerekir.

(2)Kismen veya tamamen kiralanmis makine ve techizat icin kira mukavelesinde belirtilen kira
baslangic ve bitis tarihleri ile kimden veya hangi firmadan kiralandig ilgili odaca tespit edilir.
Kapasite raporunun makine ve techizatin yazildigr tablonun (Tablo I) altindaki agiklama alanina
bu bilgiler ile kiraya veren firmanin unvani, odasi, vergi/T.C. kimlik numarasi ve ticaret sicil
numarasi yazilir. Varsa kiraya veren firmanin kapasite raporu iptal edilir.

(3)Makine ve teghizatin kira siiresi bir yildan az olamaz.

(4)Kira miiddeti bir yildan fazla iki yi1ldan az ise gegerlilik stiresi kira mukavelesinin bitis tarihi
olacaktir.

(5)Makine ve techizat icin “ Finansal Kiralama (Leasing) ™ yapilmis ise; hangi makinelerin
kiralandig1, finansal kurulus firmasinin unvani ile kiralama baslangi¢ ve siiresi yazilir.

Kapasite Raporlarinda Gegerlilik Siiresi

Madde 12- (1) Kapasite raporlart en az bir yillik siire ile onaylanir. Kapasite raporlarinin
gecerlilik siiresi en fazla iki yildir. Birlikce belirlenen sektorler icin diizenlenen kapasite
raporlarinda gegerlilik siiresi ise bir yil alinir.

(2) Kiralik makine ve techizati olan isyerlerine, ilk defa kapasite raporu diizenlenirken, Kkira
sOzlesmesinin en az bir y1l olmas1 ve kapasite raporunun sézlesme yapildig: tarihten itibaren iig
ay igerisinde diizenlenerek onay icin Birlige gonderilmesi gerekir. Aksi takdirde rapor
onaylanmaz.

(3)Daha once kapasite raporu olup da, yenileme yapilmasi sirasinda, makine ve techizata ait kira
stiresinin bir yildan az kaldig1 durumlarda kapasite raporu bir yillik siire ile onaylanir.

(4)Finansal kiralama yoluyla makine alimi yapan isyerlerine, finansal kiralamanin siire sonuna
bakilmaksizin 2 yillik gegerlilik siiresi verilir.

(5)is sdzlesmesi karsihig: iiretim yapan isyerleri i¢in ilk kapasite veya yenilemelerde en az bir
yillik  sozlesme olmasi ve sozlesme yapildigr tarihten itibaren iic ay igerisinde kapasite
raporunun diizenlenerek onay i¢in Birlige gonderilmesi gerekir.

(6)isyerinde iiretimin aksamasina neden olacak makul bir sebebe dayanmasi halinde ve ilgili
odanin bu durumu bildirerek Birlikten talep etmesi halinde, diizenlenecek kapasite raporu bir
yillik siire ile onaylanir.

(7)Arazi ve/veya bina kiralik ise bu durum kapasite raporunun gegerlilik siiresini etkilemez.

(8) Maden ocaklarinda maden ruhsati kiralanmis ise ve kiralama siiresi sonu iki yildan az ise
kapasite raporunun gegerlilik siiresi olarak kiralama bitis tarihi esas alinir.

(9)Gegerlilik siiresi sonu ile Birlik onay tarih ve numarasi Birlik¢e verilir.
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Kapasite kriterlerinin uygulama esaslari

Madde 13-(1) Kapasite tespitinde genel olarak tesisin 8 saat 300 giinliik ¢alisma rejimine gore
calistig1 esas kabul edilir. Bu sebeple tliretim kapasitesi ile ham ve yardimci madde ihtiyaglar1 bu
esasa gore hesaplanir.

(2) Teknolojik ve ekonomik sebeplerden Gtiirii ve proses geregi kesintisiz ¢alisma zorunlulugu
bulunan isyerlerinde, bu husus belirtilerek, giinde 24 saat iizerinden kapasite tespiti yapilir.

Teknolojik ve ekonomik zorunluluk nedeniyle giinde 24 saat calisan tesisler; seramik fabrikalari,
cimento fabrikalari, ark ocaklari, cam fabrikalari, petrol rafinerileri, tugla kiremit fabrikalari,
alkit reg¢inesi, enerji santralleri, sunta, polimerizasyon ve polikondenzasyon tesisi bulunan
polipropilen ve polyester elyaf iireten tesislerdir. Ayrica teknolojik zorunluluk nedeniyle giinde
24 saat ¢alisan tesislerin hesaplama yontemleri, ilgili kapasite kriterlerinde belirtilir.

(3) 300 giiniin iizerinde ¢alisma zorunlulugu olan tesislerde (seramik, cam, ¢imento vb. gibi) bu
zorunluluk belirtilerek kapasite tespiti yapilabilir. Ancak bu tesislerin, tamir ve bakim ig¢in
zorunlu duraklamalar1 da g6z 6niine alinmalidir.

(4)Teknolojik ve ekonomik zorunluluk; imalat durduruldugu zaman, makine ve techizatta biiyiik

hasar meydana gelmesi ve isletmede biiyilk hammadde ve enerji kayiplarina neden olunmasi
halidir.

(5)llgili kriterinde belirtilmedigi siirece hicbir kapasite raporunda imalat fireleri gdsterilmez.
Kapasite raporuna vardiya sayisi, Uretim programi, vb. notlar konulmaz. Muhtelif kurumlarca
diizenlenmis belge ve bilgilere atifta bulunulmaz.

(6)Kapasite kriterlerine gore giinde 8 saat ve 300 isgiinii tizerinden hesabi yapilan kapasite
raporlarindaki bilgilere gore tesisin iki veya li¢ vardiya ¢aligmasi halinde ne kadar iiretim
yapabilecegi, talep iizerine 1lgili odaca tespit edilir ve ayr1 bir yazi ile ilgili makama bildirilir.

Kapasite tespit yontemleri

Madde 14-(1)Kapasite raporlarinin diizenlenmesinde bu metinde belirtilen esaslar ile kapasite
raporlarinin firmalara otomasyon sisteminde ne sekilde verilecegine iliskin olarak, Birlikge
yapilacak duyurularda belirtilen prensip, tarif, yontem ve kriterlere uyulmasi sarttir.

(2) Kapasite tespiti i¢in kriter mevcut ise, bu kriterler dikkate alinarak iiretimde kullanilacak ham
madde ve yardimc1 madde ihtiyact hesaplanir.

(3) Kapasite raporlari, tesisin teknolojik olarak uygun olmast ve gerekli tiretim hattinin bulunmasi
sartiyla tesiste fiilen tiretilen/iiretilecek mamuller i¢in diizenlenir.

(4)Kapasite raporu diizenlenecek alanda Birlikce tespit edilmis bir kriter mevcut degil ise;
a)Uretimin cesitli safhalarinda (bu safhalar genellikle hammadde hazirlama, sekillendirme,

imalat, ambalajlama sathalaridir) her bir iiretim asamasinda kronometre yontemiyle darbogaz
aragtirmasi yapilarak kapasite tespit edilir.

6/11



b)Seri halde yapilan iiretim i¢in tezgah ve yardimci makineler ile yeterli sayida calisan ig¢ilerden
olusan bant sistemi veya planlanan iiretime gore dizilmis tezgah grubunun olmasi sarti ile,
kapasite hesabi eksper tespitleri de gbz Oniine alinarak seri tiretim olarak hesaplanabilir.

¢) Imalat belirli bir formiile gére cereyan ediyor ise, bu formiil yardimiyla reaksiyon siiresi nazar1
dikkate alinarak kapasite hesab1 yapilabilir.

d) Emek yogun sekilde montaja dayali iiretim yapan, liretim tesislerinin kapasiteleri, “Adam-
Saat” yontemi ile belirlenmelidir.

e)Yukarida belirtilen durumlara uymayan hallerde son yilin (sayet varsa son {i¢ yilin) tek vardiya
calisma esasina gore fiili liretimi esas alinir ve eksperin uygun buldugu bir gelisme pay1 ilavesiyle
bir tespit yapilabilir. Ancak bu gelisme payr hi¢bir zaman fiili iiretimin % 25’ini gegmemelidir.

(5)Fason is yaptiran firmalara kapasite raporu diizenlenemez.

(6)Ayn1 cat1 altinda birden fazla firmaya ait igsyeri mevcut ise ve her biri i¢in ayr1 ayr1 kapasite
raporu diizenlenmesi talep edildiginde, makine ve teghizatin bina i¢inde birden fazla igyeri oldugu
gorlintlisiinii vermesi, muhasebe ve is¢i kayitlarinin farkli olmasi, ortak kullanilan techizat
olmamasi gerekir.

(7)Ayn1 firmanin odanin ¢aligma alani igerisindeki farkli yerlerde isyerleri bulundugu takdirde
her biri i¢in ayr1 ayr kapasite raporu diizenlenir. Ancak ayni liretimi tamamlayan farkli isyerleri
varsa tek raporda birlestirilebilir.

(8) Sanayi tesislerinin bir boliimiiniin veya vardiyasinin kiraya verilmesi halinde, kiralayan
firmalara veya tageron firmalara kapasite raporu diizenlenemez.

(9)Tiim makine ve techizatin kiralik olmasi halinde taseron sozlesmesi ile is¢i calistiran
firmalara kapasite raporu diizenlenmez.

(10)Serbest Bolgelerdeki yabanci firmalara, 1ilgili oda tarafindan iiyelik sarti aranmaksizin,
Ekonomi Bakanlig1 tarafindan verilen faaliyet ruhsati esas alinmak suretiyle kapasite raporu
verilebilir,

(11)Ayn parsel iizerine kurulu, ayn1 isyeri adresine sahip birden fazla igletmeye, kap1 numaralari
ayr1 olmak ve ayni odaya diizenlettirmek sartiyla, kapasite raporu tanzim edilebilir.

(12)On kapasite raporu; tiimiiyle yeni kurulmakta olan biiyiik dlgekli, stratejik ve teknolojik
yatirimlara talep halinde diizenlenir. Gegerlilik siireleri bir yildir. “Firmalardan istenilecek
belgeler” (Madde 10) béliimiinde belirtilen bilgi ve belgeler istenilir.

On kapasite raporu diizenlenebilmesi i¢in, ithal yolu ile temin edilecek makine ve teghizatin gayri
kabili riicu (geri doniisii olmayan) akreditifin agildiginin belgelendirilmesi, yurt icinden temin
edilmis olan makine ve techizatin igyerinde mevcut ve montajina baglanmis olmasi1 gerekir.
Bunlarin disindaki durumlar i¢in 6n kapasite raporu diizenlenmez.
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Madde 15 - Kapasite raporunda yer alan ve odalarca doldurulacak terimlerin tanimi

1 | Firma Unvani Ticaret sicilinde tescil ve ilan edilen unvandar.
5 Vergi dairesi, vergi | Isyerinin kayitl oldugu vergi dairesinin ad1 ve vergi numarasidir.
numarasl
3 Isyeri SGK | Isyerine Sosyal Giivenlik Kurumu tarafindan verilen numaradir.
numarasl
4 | Rapor Tarihi Kapasite raporunun tanzim tarihidir, oda tarafindan verilir.
Odanin kendi biinyesinde kapasite raporlarma her yil 1’den
5 | Rapor No baslayarak verdigi sira numarasidir.
Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanliginca kapasite raporu
6 | Sanayi Sicil No diizenlenen isyerlerine verilen Sanayi Sicil Numarasidir.
2 | Oda Sicil No Odalarin kendi biinyelerinde iiyelerine verdikleri numaradir.
8 | Ticaret Sicil No Ticaret Sicil Memurluklarinca verilen numaradir.
9 Wiersiso Merkezi Sicil Kayit Sistemi numarasidir.
10 Eﬁ\ d(l:JE Faa il Uye veri tabaninda yer alan Nace 6’11 kod numarasidur.
11 | Uretimin yapildig1 | Firmanin {iretim yaptign  yerin agik adresi (Isyeri Iletisim
yer kutusundaki formata uygun sekilde; il, ilge, mahalle, cadde, sokak,
bina ve daire no’su veya ada ve parsel no’su vb.) ile ulusal adres
sisteminden adres numarasi yazilir.
12 | Merkez Adresi Firmanin tescilli merkez adresi (Imalatin yapildig1 yer farkli ise
yazilir.)
(Isyeri Iletisim kutusundaki formata uygun sekilde; 1il, ilge, mahalle,
cadde, sokak, bina ve daire no’su veya ada ve parsel no’su vb.) ile
ulusal adres sisteminden adres numarasi yazilir.
13 | Telefon ve faks | Alan koduyla birlikte isyeri telefon ve faks numaralar yazilacak.
numaralari
14 | Web adresi ve e- | Elektronik posta ve Internet adresi yazilacak.
posta
15 | Uretim Konusu Firmanin {rettigi baslica mamullerin genel adi yazilir. (Tablo
Il’deki iiretimleri kapsayan mamullerin genel ad1)
16 | Uretime Baslama | Isyerinin iiretime basladig1 tarihtir, Ticaret Siciline Tescil tarihi
Tarihi degildir. Firmanin beyanina gore yazilir.
17 | Isyeri Durumu | Isyerinin mal sahibi veya kirac1 oldugu, iizerine kuruldugu arazi
Tablosu sahasi(M?),  kullanilan  kapali saha (katlar dahil) (M?), bina
ingaatinin tipi (¢elik konstriiksiyon, betonarme, karkas v.b)
18 | Makine ve | Makine ve techizat degerleri firmalarin bilangosundan tespit edilir.
Techizat ~ Degeri | Kiralik olan makine ve techizat degerleri yazilmayacaktir.
(TL)
19 | Tescilli  sermaye | Tescilli sermaye firmanin Ticaret Sicili Gazetesinde ilan edilen
(TL) sermayesidir.
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Subelere/fabrikalara sermaye ayrilmamigsa merkezin sermeyesi
yazilir. Kooperatiflerde sermaye yazilmaz.

20 | Personel Durumu | Firmanin Sosyal Giivenlik Kurumu’na verdigi prim bordrolarinda
(bildirgelerde) yer alan miihendis, teknisyen, usta, is¢i ve idari
personelin ekspertiz tarihindeki sayisi, kadin ve erkek sayilari
dikkate alinarak yazilir.

Mevsimlik ¢alisan igyerlerinde c¢alisma sezonundaki ortalama is¢i
sayist alinir,

21 | Yabanci Sermaye | Yabanci sermaye varsa iilkesi ve sermaye orani belirtilir.

22 | Gayri Maddi Hak | Gayri maddi haklarla ilgili (Patent, Know How, Lisans) kutu
isaretlenir ve llkesi segilir.

Kalite = belge ve | Mevcut olanlar isaretlenir.
23 | Sertifikalar
24 | Makine ve | Isyerinde mevcut makine ve teghizatin ismi, teknik ozellikleri ve
Techizat kapasite hesaplanmasinda esas alinan tiim bilgiler ayr1 ayr belirtilir.
(Tablo I)
Kapasite Esaslarinda puanlamay1 gerektiren makine ve cihazlar igin
puanlar yazilir. Yerli veya ithal makineler durumuna gore
isaretlenir. Motor giicii, kilowat cinsinden (KW) yazilir.
Uretimde kullanilan makineler kodlanur.
25 | Yillik Uretim | Uretilen malin teknik ismi, 6zelligi, miktar1 ve birimleri Tablo
Kapasitesi (Tablo | III’deki hesaplamalar g6z 6niinde tutularak ayri1 ayri yazilir.
1)
Prodcom kodlama sistemine gore iiriinlerin tamami kodlanur.
26 | Kapasite  Hesabi | Kapasite hesab1 yapilirken, oncelikle iriinlerin neler oldugu,
Tablosu (Tablo I11) | kullanildig1 yerler, tiretim sekli, tiretimin akis semast g6z Oniine
aliarak anlasilir sekilde 6zetlenir.
Kapasite hesaplar1 basliklar altinda kapasite tespit yontemleri ve
tiretim asamalar1 dikkate alinarak tek tek hesaplanir ve bu bdliimde
yazilir.
Raporun hangi maksatla diizenlendigi ilk kapasite veya yenileme
urumlarinda otomasyon programinda segilir.
Isyeri teknolojik ve ekonomik zorunluluk nedeniyle 3 vardiya
olarak ¢alistyor ise, 24 saat ¢alistig1 ve giin sayist yazilir.

27 | Yillik Tiiketim | Kapasite hesap tablosunda ve neticeleri gosterilmis olan ana ve

Kapasitesi (Tablo | yardimc tiiketim maddeleri ile ambalaj ve diger sarf malzeme ve
V) maddelerinin cinsleri, birimleri ve miktarlar1 ayr1 ayr1 yazilir.

Ana ve yardimci madde isimlerinin yazilmasinda o maddelerin
teknik isimlerinin Tiirk¢e olarak yazilmasina dikkat edilmeli, marka
ticari ve 6zel isimlerden kaginmalidir.

Tuketimde kullanilan ham maddeler kodlanir.
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Odalarca iptali talep edilecek kapasite raporlari

Madde 16 - (1)Firmalara ait gegerli kapasite raporlari, asagida belirtilen nedenlere istinaden
Odalarca Birlige iptal basvurusu yapilir.

(a)lsyerinin baska bir firmaya devir edilmesi, kismen veya tamamen kiraya verilmesi,
(b)Firmanin iiretimi birakarak sanayicilik ve iireticilik vasfini kaybetmesi,
(c)Isyerinin devaml1 kapalt oldugunun odaca tespit edilmesi,

(d)Kurulusun feshi veya iflas etmesi,

(e)Sahis firmalarinda firma sahibinin vefati,

(H)Herhangi bir nedenle firma kaydinin odaca silinmesi,

(g)Firmanin faaliyet konusunu degistirmesi,

(h)isyerini baska bir odanin ¢alisma alanina nakletmesi,

(1)Tabii afetler nedeniyle makine ve techizatin harap olmasi ve uzun zaman ¢alismaz durumda
bulundugunun tespiti,

hallerinde mevcut kapasite raporunun iptal edilmesi i¢in, gerekg¢esi otomasyon sisteminden
belirtilerek Birlige iptal bagvurusu yapilir.

i)Isyerinin baska bir adrese tasinmasi durumunda ise, firmanim yeni bir basvuru yaparak kapasite
raporunu yeniletmesi gerekir.

J)Merkez kaydi olan bir firmanin, merkezini baska yere tasimasi ve mevcut igyeri adresinde yeni
sube agmasi halinde veya sube kaydini sildirerek ayni adrese merkezini tagimasi ve bu hususun
ticaret sicilinde tescil edilmis olmasi halinde, mevcut kapasite raporu iptal edilir. Sube veya
merkez adina kapasite raporu tekrar diizenlenir.

Birlikce iptal edilecek kapasite raporlar:

Madde 17 -Firmalara ait gegerli kapasite raporlari, asagidaki nedenlere istinaden Birlikge iptal
edilir.

(1)Calisma alanlar1 ayr1 birden fazla Odaya kayitli olan sinai isletmelere, tesisin bulundugu
yerdeki oda tarafindan kapasite raporu tanzim edildiginde, diger odanin diizenledigi kapasite
raporu,

(2)Makine ve teghizatini tamamin1 veya bir kismini kiraya veren firmanin kapasite raporu,

(3) Yetkili mercilerin gosterecegi liizum tiizerine veya mahallinde yapilacak tetkik sonucu, ya da
belirlenen teknik gerekgeler nedeniyle,

Birlik tarafindan iptal edilir.
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Degisiklik islemleri

Madde 18- (1) Kapasite raporunda yer alan firma bilgilerinde meydana gelen degisiklikler,
odalar tarafindan belgelerinden yapilacak tespit islemlerinden sonra otomasyon sistemi iizerinden
Birlige bildirilir.

(2) Kapasite hesaplarii etkileyen makine ve techizat ilavesi ve/veya azaltilmasi, iiretim
degisikligi, yeni iiretim ilavesi veya cikartilmasi ile eksper degisikligi durumlarinda, degisiklik
islemi yapilmaz ve kapasite raporu yenilenir.

(3)Firmalar kapasite raporu diizenlenmis olan isyerinde meydana gelen ve kapasite raporunda
degisiklik yapmay1 gerektiren durumlari derhal odaya bildirmek zorundadir. Bu zorunlulugun
yerine getirilmemesi halinde olugacak her tiirlii sorumluluk firmaya aittir.

Kapasite kriterlerinin hazirlanmasi

Madde 19- (1) Odalar veya Birlik tarafindan hazirlanan taslak kriterler hakkinda, odalarin ve
ilgili sektor meclislerinin goriisii alinmak suretiyle Birlik Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.
Kriter degisikliklerinde de ayni yontem uygulanir.

Onaylanan kriterlere Birlik onay tarihi ve numarast yazilir. Her degisiklik igin (2015/238-1)
seklinde sira numarasi verilerek Birligin web sayfasinda yayimlanir.

Diger hususlar

Madde 20- (1) Kapasite raporlarinin elektronik olarak imzalanmasi islemleri ile yapilacak
degisiklikler, Birlik¢e yapilacak duyurularla ayrica bildirilir.

(2) Kapasite raporu onay ticretleri ile ilgili dekontlarin takibinden ve saklanmasindan odalar
sorumludur.

(3) Kapasite Raporu Otomasyon Sisteminde meydana gelebilecek teknik aksakliklardan Gtiirti
elektronik ortamda islem yapilamamasi halinde, kapasite raporu onay islemleri basili ortamda
yiriitiiliir. Bu islemlere iliskin kayitlar, teknik aksaklik giderilir giderilmez ilgili birim tarafindan
re’sen elektronik ortama aktarilir.

(4) Birlikteki, elektronik ortamda tutulan kapasite raporlarina ait kayitlar esastir.

Yiiriirliikten kaldirilan mevzuat

Madde 21-(1)Birlik Yonetim Kurulunun 21.09 2013 tarih ve 87 sayili karar1 ile verilen yetkiye
istinaden ilgili yonetim kurulu iiyelerimizce 21.10.2014 tarih ve 635 sayi ile onaylanmig olan
“Kapasite Raporlarinin Diizenlenmesi Usul ve Esaslar1”ni1 yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik

Madde 22-(1)Bu Esaslar Birlik Yonetim Kurulunun 20-21/12/2015 tarih ve 192 sayili karari ile
verilen yetkiye istinaden ilgili yonetim kurulu iiyelerimizee 23/01/2016 tarih ve 9 sayili karart ile
onaylanmis ve 01 Subat 2016 tarihinde yiirtirliige girmistir.

Yiiriitme

Madde 23- (1)Bu Esaslar Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi Yonetim Kurulu Bagkani tarafindan
yuritiilir.

Ek : Kapasite Kriterleri
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